Al comune di Cisano sul Neva
Via Colombo 53
17035 Cisano sul Neva


Richiesta di accesso a documenti amministrativi
(Legge 241 del 7.8.1990 e successive modifiche e integrazioni- D.P.R. 184 del 12-4-2006)

Dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000

Il/la sottoscritto/a____________________________________________________________________
					Cognome 				Nome
nato/a il ________________________ a _____________________________prov.____________

residente in __________________________ via/piazza _________________________n°_______

tel./cell __________________________ e-mail_________________________ fax ____________

IN QUALITÀ DI :






CHIEDE

ai sensi dell’art. 22 e seguenti della L. 241/90 e successive modifiche e integrazioni di potere esercitare il proprio diritto d’accesso ai documenti amministrativi mediante:

□ consultazione (accesso informale)
  
o

□ rilascio di copia : 		□ semplice			□ conforme all’originale

dei seguenti documenti (N.B.: indicare la fattispecie):







Relativi all’immobile/terreno sito in ___________________ censito catastalmente al Fg._____ mapp.______ 


per la seguente motivazione:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
DICHIARA

(consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia e che i benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, decadono).

- che, ai sensi del comma 1, lett. b) dell’art. 22 della legge 7/8/1990 n. 241, sussiste il seguente interesse diretto, concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l’accesso:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


 - di essere delegato da: (nel caso allegare delega sottoscritta con documento di identità)

_____________________________________________________________________________


Si rende noto che potrà essere inviato avviso a eventuali controinteressati.

INFORMATIVA sulla Privacy
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679, il Comune di Cisano sul Neva, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali, La informa che i dati raccolti attraverso la compilazione del presente modulo vengono trattati per scopi strettamente inerenti alla verifica delle condizioni per il riconoscimento del diritto d’accesso, secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e regolamentari vigenti.
I dati possono essere comunicati ai soggetti istituzionali nei soli casi previsti dalle disposizioni di legge o di regolamento, o a terzi interessati nel rispetto della normativa disciplinante l’accesso. I dati da Lei forniti verranno trattati sia utilizzando mezzi elettronici o comunque automatizzati, sia mezzi cartacei.
I dati da Lei forniti potranno essere utilizzati al fine della verifica della esattezza e veridicità delle dichiarazioni rilasciate, nelle forme e nei limiti previsti dal DPR. 445/2000 (cd. T.U. sulla documentazione amministrativa, recante norme sulla autocertificazione). Le ricordiamo che, in qualità di interessato, Lei può esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dal Codice Privacy, rivolgendosi al titolare del trattamento:  Comune di Cisano sul Neva (C.F.: 00305870099) con sede in Via Colombo 53 - 17035 Cisano sul Neva (SV), PEC comune.cisanosulneva@actaliscertymail.it e/o al Responsabile della Protezione dei Dati personali (RPD o DPO) in conformità alla previsione contenuta nell’art. 37, par. 1, lett a) del RGPD, Avv. Massimo Ramello, raggiungibile ai seguenti recapiti:
Telefono:01311826681 - E-mail: comune.cisanosulneva@gdpr.nelcomune.it
Pec:dpo@pec.gdpr.nelcomune.it


Data, _______________________


									Firma del Richiedente1

								 ______________________________
.



Allegata: Documento di identità del dichiarante








MODALITÀ PER LA  PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA 

1. Compilare l’apposito modulo 
1. presentarlo presso l’Ufficio Protocollo corredato di copia fotostatica del documento di riconoscimento (è possibile l’invio anche tramite posta elettronica o pec)

Dal 1 Gennaio 2023 l’accesso agli atti è soggetto al pagamento dei diritti di ricerca d’archivio in conformità alla deliberazione di Giunta comunale n. 77 del 12.12.2022. 
Pertanto, all’atto della domanda, si richiede di produrre ricevuta di  pagamento dell’importo di  €. 25,00  pagata tramite pagoPA*.

EVENTUALE RILASCIO DI COPIE FOTOSTATICHE 
Individuati i documenti di interesse, il personale dell’ufficio tecnico provvederà a quantificare la spesa per le fotocopie nei diversi formati.
Provvederà alla generazione del bollettino di pagamento “pago PA” che l’utente dovrà pagare prima del ritiro  delle copie


*Come Utilizzare Pago PA: 

-Generazione  bollettino pago PA per  pagamento diritti di ricerca: 
E’ stata predisposta sul sito del Comune un’ apposita sezione denominata: “ creazione libera di avvisi  PagoPA “nei riquadri azzurri dell’ home page.
Entrare nella sezione  per creare in autonomia un avviso di pagamento ( U.I.V. ) . Successivamente alla creazione si può scegliere il pagamento diretto oppure  si può stampare l’avviso  e pagare con  altra modalità  quale, ad esempio:  home banking, pos, sportello atm, app e AppIO, smartphone, contante, presso l’ufficio postale o le tabaccherie autorizzate.
Per la compilazione dell’avviso, oltre ai dati del richiedente, è necessario inserire i seguenti campi: 
codice tributo: diritti vari
codice debitore: non valorizzare il campo
Scadenza: data precedente alla presentazione della richiesta
Causale: diritti di segreteria per ricerca archivio
e-mail: inserire e-mail del richiedente per la ricevuta




